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QUY CHE LAM VIEC VA BIEU QUYET
TAI DAI HOI PONG CO DPONG THUONG NIEN NAM 2020
CONG TY CO PHAN THUY SAN SO 4

CHUONG 1
NHUNG QUY DINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi ap dung

Quy ché lam viéc va biéu quyét nay duoc st dung cho viée té chirc cude hop
Dai h¢i dong ¢6 dong thuong nién nam 2020 ctia TS4.

Diéu 2. Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu ctia cdc bén tham gia
Dai hoi, dicu kién, thé thirc tién hanh Pai hoi.

Piéu 3. Co dong va cac bén tham gia Dai hdi c¢6 trach nhiém thuc hién theo cac
quy dinh tai Quy ché nay.

CHUONG II
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA DAI HOI

Diéu 4. C6 dong tham du Dai hoi dong c¢b dong

1. Biéu kién tham du Pai hoi

Tét ca cac c6 dong so hitu cb phin TS4 theo danh sach chdt dén ngay 7/5/2020
do Trung tdim Luu ky Chung khoan Viét Nam (VSD) cung cap hogic nhitng nguoi
dugc iy quyén tham dy hop 18.

2. Quyén va nghia vu ctia cic ¢b dong du diéu kién khi tham du Pai hoi

2.1. C6 dong hodc nguoi duge Gy quyén dén du Dai hoi cdn mang theo céc gidy
to sau:

- Thong bao moi hop;

- Giéy Chirng minh nhan dan, cin cude cong dan, hodc ho chiéu;

- Gidy uy quyén (truong hop dugce ty quyén tham du Dai hoi).

2.2. Pang ky tham du Pai hoi: C6 dong hodc ngudi duoe iy quyén xudt trinh
cac gidy to trén cho Ban kiém tra tu cach ¢ dong va nhan tai liéu Dai hoi, 01 Thé
biéu quyét mau hong, 01 Phiéu bau cir mau xanh va 01 Phiéu bau ctr mau vang, trong
do:

- Thé biéu quyét mau hdng: Bao gdm cac nodi dung: Tén cb dong; Mi sb biéu
quyét; S6 ¢b phin cé quyén biéu quyét (S hitu va/hodc duge ty quyén);

- Phiéu bau cir mau xanh: dé bau bo sung Thanh vién Hoi dong quan tri.




- Phiéu bAu cir mau vang: dé bau bo sung Thanh vién Ban kiém soat.

2.3. Cb dong duge uy quyén bing vin ban cho nguoi nhéan uy quyen thay mat
minh tham du va biéu quyet tai Dai hoi dong c6 dong. Ngudi duoc ty quyén tham dy
Pai hoi khong duge iy quyén cho ngudi khac tham du Dai héi.

2.4. Cb dong/dai dién ty quyen ctia cd dong tham dy DPai hoi khi muon phat
biéu y kién thao luan phai dugc su dong y ctia Chu tich doan, phét biéu ngin gon va
tAp trung vao nhing ndi dung trong tam can trao d6i, phu hop voi ndi dung chuong
trinh cua Pai hoi da dugc thong qua. Nhu’ng, vén dé da dugc ngudi trude phat biéu thi
khong phat biéu lai dé tranh tring l4p. C6 dong tham dy Dai hoi cling co thé ghi cic
noi dung vao phiéu cau hoi, chuyén cho Ban thu ky.

2.5. Tham gia biéu quyét cic vén dé thude thim quyén ctia Dai hoi dong co
dong theo ding quy dinh tai Luat Doanh nghi€p va Diéu 1& Té chirc va Hoat dong
cua TS4.

2.6. Céac cb dong, dai dién theo uy quyén cua ¢6 dong khi t6i du hop Dai hoi
ddng cb dong sau khi nghe bio cdo vé cdc ndi dung can thong qua s& cing thao ludn
va thong qua bing biéu quyét.

2.7. Trong thoi gian tién hanh Pai hi, cic ¢ dong phai tuan theo sy hudng dan
ctia Poan chu tich, ing x{r van minh, lich sy, khong gay mét trat tu.

2.8. Cb déng hodc ngudi duge ty quyén du hop dén sau khi Pai hoi da khai
mac, sau khi hoan tat thu tuc ding ky, dugc tham dy va tham gia biéu quyét vé cic
ndi dung can biéu quyét con lai theo chuong trinh Pai hdi da dugc thong qua. Chu
toa khong cé trach nhiém diung Pai hoi dé cho ¢b dong dén mudn ding ky va hiéu
luc ctia cac dot bidu quyét da tién hanh trude khi ¢ dong dén muon tham du khong
bi anh hudng, trir cic ndi dung xin y kién tai Phiéu biéu quyét néu Phiéu biéu quyét
ctia ¢6 dong dén mudn vin duoc bo vao thung phiéu va duge Ban Kiém phiéu tinh la
hop 1¢.

Diéu 5. Doan chii tich, Chii toa dai hji

1. Poan chi tich do Dai hoi ddng ¢b dong (PHPCP) bau; Chu tich doan la
nguoi cha tri PHDCD (Chu toa).

2. Quyén va nghia vy ctia Doan chu tich:

- Diéu hanh cac hoat dong cta Dai hdi theo chuong trinh da dugc Dai hoi déng
c¢b dong biéu quyét thong qua. Tién hanh cdc cong viée can thiét dé Pai hoi dong c6
dong dién ra c6 trat tu, dap img dugc mong mudn cta da sé c6 dong tham du.

- Hudng din cac dai biéu va Dai hoi thio luan.

- Trinh du thao vé nhirng ndi dung can thiét dé Dai hoi biéu qu)'ét.

- Tra 101 nhitng van dé do Dai hoi yéu cau hoic chi dinh nguoi tra 10i.

Diéu 6. Ban Kiém tra tw cich c¢6 dong dy Dai hoi

Ban Kiém tra tu cich ¢b dong du Dai hoi dong c6 dong do Hoi dong quan tri
T4 quyét dinh thanh lap. Ban kiém tra tu cach co dong du Dai hoi c6 trach nhi¢m



kiém tra tu cach ctia cb dong hodc ngudi duge Gy quyén dén hop, xac dinh tinh hop
1¢ theo quy dinh cua phap ludt va déi chiéu voi Danh sach ¢d dong c6 quyén du hop
da chét tai ngay 7/5/2020; Phat tai liéu Dai hoi va cac Thé biéu quyét, Phiéu bau cir;
Bao céo trude Dai hoi va chiu trach nhiém vé két qua kiém tra tu cach c6 dong du
DPai hoi trude khi Dai hdi chinh thire dugc tién hanh.

Di¢u 7. Ban thu ky Dai hji

1. Boan chu tich gidi thi¢u Ban thu ky, Pai hoi déng ¢ dong lua chon va biéu
quyét thong qua tai Dai hoi.

2. Ban thu ky thuc hién cac cong viée theo phan cong ctia Chu toa, bao gom:

- Ghi chép diy du, trung thyuc cic ndi dung Dai hoi;

- HO trg Doan chu tich cong bd du thao Bién ban va Nghi quyét cua Dai hoi va
thong bio ctia Poan chu tich giri dén cac cd dong khi duoc yéu cau;

- Tiép nhan phiéu y kién ctia c6 dong.

Diéu 8. Ban kiém phiéu

1. Ban kiém phiéu gf‘)m ba (03) ngudi do Poan chu tich dé ctr va duge Pai hoi
déng cd dong lua chon va thong qua tai Pai hoi.

2. Ban kiém phiéu ¢6 nhiém vuy:

- Huodng dén, gidm sét viéc biéu quyét, bau ctr ctia cac ¢ dong hodc nguoi dai
dién tham du Pai hoi;

- Téng hop s6 ¢b phan biéu quyét, bau cir theo ting noi dung va thong bao két
qua cho Cht toa va Ban thu ky;

- Ti€n hanh thu phiéu, kiém phiéu, l4p bién ban kiém phicu va bdo céo két qua
trude Pai hoi.

CHUONG III
TIEN HANH DAI HOI
Diéu 9. Diéu kién tién hanh Dai hji
Cudc hop Dai hoi dong ¢ dong duoc tlen hanh khi co so ¢b dong du hop va uy

quyén tham du dai dién it nhat 51% tong s6 c¢b phan c6 quyén biéu quyét theo danh
sach ¢6 dong chdt tai ngay 7/5/2020.

Diéu 10. Phit biéu y kién, Biéu quyét thong qua cic vin dé tai Dai hoi

1. Cb dong hodc dai dién theo iy quyén cta cb dong da lam thu tuc dang ky
tham du DPai hoi dong ¢6 dong dugc quyén tham gia phat biéu y kién, biéu quyét tai
Dai hoi. C6 dong tham du hop khi mubn phat biéu y kién thao luan phai dang ky
bing cach gio tay/gio ma s6 biéu quyét va phai duoc su dong y ctia Poan Chu tich.

2. C dong phat biéu ngin gon, tdp trung vao nhitng ndi dung trong tam can
trao doi, pht hop vé6i ndi dung chuong trinh nghi sy ctia phién hop da dugc thong
qua. Chu tich doan s& sip xép cho cb dong phat bidu theo thi tu dang ky, dong thoi
giai dap thic mic cta cb dong.
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3. Khi tién hanh ding ky tham du Pai hoi, Ban t6 chic cép cho timg c0 dong
hoic dai dién dugc Gy quyén The bieu quyet va Phiéu bau cir, trén do ghi ma sb tham
du, tén cta c6 dong va so co phan duoc quyén biéu quyét ctia ¢ dong do.

3.1 Thé biéu quyét:

Péi v6i cac ndi dung: Thong qua nhan sy Doan chu tich, Ban Kiém phiéu, Ban
thu ky; Quy ché lam viéc va biéu quyét tai Pai hoi; Chuong trinh lam vi¢c cua Dai
hoi; Thong qua To trinh vé& viéc bai nhiém Thanh vién Hoi ddng quan tri; Thong qua
T& trinh v& viée bau bd sung Thanh vién Hoi ddng quan tri; Thong qua T¢ trinh vé
viéc mién nhiém Thanh vién Ban kiém soat; Thong qua To trinh vé viée bau bd sung
Thanh vién Ban kiém soat; Thong qua danh sach Gmg vién bau bd sung HoOi dong
quan tri; Thong qua danh séch g vién biu bd sung Ban kiém soat; Quy ché dé ct,
{mg ctr, bau bd sung Thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soat; Bién ban va
Nghi quyét Pai hoi va mot s6 ndi dung thao ludn phat sinh ngay tai Pai hoi, ¢6 dong
biéu quyét bing cich gio The biéu quyét theo su didu khién ctia Chu toa doan dé lay
y kién biéu quyét: Pong vy hodc Khong dong y hodc Khong co y kién.

Truong hop ¢d dong da dugc phat The biéu quyét nhung khong gio The bi¢u
quyét dbi v6i ndi dung duge Chu toa ldy y kién trong ca ba lan (Dong y, Khong dong
y hoac Khong co y kién) thi duogc xem la Pong y v6i ndi dung do.

3.2 Phiéu bau cur:

- Phiéu bau cir duge stt dung dé bau cur bo sung Thanh vién Hoi dong quan tri
va Thanh vién Ban kiém soat.

- Viéc bau ctr bd sung Thanh vién Hoi dong quan tri va Thanh vién Ban kiém
soat dugc thuc hién theo phuong thirc bau don phiéu, quy dinh tai Quy ché dé cu,
ung cu, bau cu bd sung Thanh vién Hoi d6ng quan tri va Thanh vién Ban kieém soat.

4. Ban kiém phiéu c6 trach nhiém 1ap Bién ban thong ké sé phiéu Pong ¥,
Khong dong y, Khong ¢6 ¥ kién ctia Pai hoi dong c¢b dong doi voi timg van dé bicu
quyét va Bién ban kiém phiéu bau cr dé bao cdo Chu toa. Chu toa s& cong bo ket qua
kiém phicu tung vén dé sau khi tién hanh biéu quyét.

Diéu 11. Thong qua Nghi quyét ciia Dai hoi ddng ¢ dong

Quyét dinh cuia Pai hoi dong ¢ dong duge thong qua khi ¢ sb ¢b dong dai

dién it nhat 65% tong s phicu biéu quyét cua tat ca co dong va dai dién co dong dy
hop chap thuan.

Diéu 12. Bién ban va Nghi quyét cude hop Dai hoi ddng co dong

1. Bién ban hop Dai hoi ddng c6 dong phai lap xong va thong qua trude khi bé

mac cugc hop.

2. Bién ban hop Dai hoi dong ¢6 dong phai dugc Ban thu ky Dai hoi luu gitr tai

TS4.
3. Céc ndi dung da duge Dai hoi déng c6 dong thong qua s€ duge thé hién trén
Nghi quyet Dai hdi dong c6 dong.



CHUONG 1V
DIEU KHOAN THI HANH
Diéu 13. Hi¢u lwc thi hanh
L. Quy ché lam viéc va biéy quyét nay duoc doc trude Dai hoi dong b dong va
lay y kién biéu quyét cua céc ¢d do g. Néu duoc Pai hoi dong cb dong théng qua vai
ty 1€ tir 65% tong s6 phiéu bidu quyét ciia tit ca cé dong va dai dién c6 dong du hop
trd 1én s& ¢6 hiéu luc thi hanh b4t budc déi voi tht ca cac cd dong.
2. Céc C6 dong, thanh vién Ban T4 chirc phién hop Pai hoi ddng ¢ dong
thuong nién nam 2020 cua TS4 chiu trach nhiém thi hanh./.
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